ZASADY I POLITYKA RACHUNKOWOSCI
Fundacji Wspierania Rozwoju Wspinaczki ,Wspinka”
Tekst jednolity z dnia 16 lutego 2015r.

opracowanych na podstawie:

Art. 4 oraz art. 9i 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 2002 Nr 76, poz. 694 wraz z pdzn. zm.) wprowadza sie jako obowigzujaca od dnia
5 stycznia 2015r. dokumentacje opisujacq przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

1. OGOLNE ZASADY POLITYKI RACHUNKOWE]

1.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Fundacji WSPINKA prowadzone sg w siedzibie Fundacji w Nowym Saczu
33-300, przy ul. Wincentego Pola 66a.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jednostki jest rok od 1 stycznia do 31 grudnia, krotsze okresy
sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego to miesieczne okresy sumowania
obrotdw na kontach ksiegi gtdbwnej w celu ustalenia poziomu uzyskiwanych przychodow i
kosztow oraz ustalania wyniku finansowego dla potrzeb podatkowych, obliczane w
rachunku narastajacym od poczatku roku do konica kazdego miesigca, bez sporzadzania
bilansu i rachunku zyskow i strat.

1.3. Technika prowadzenia kont rachunkowych
Rachunkowos$c¢ objeta planem kont prowadzona jest w formie komputerowej przy uzyciu
programu ksiegowego ,Petna Ksiegowos$¢” wersja jednostanowiskowa firmy LeftHand Sp. z
0.0. ul. Bokserska 1, 02-682 Warszawa

2. PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

2.1. Dokumenty finansowe sg potwierdzeniem zdarzen gospodarczych i stuzg jako materiat
dowodowy zaréwno w obszarze rachunkowosci, podatkéw jak i w obrocie gospodarczym.

2.2. Zebrane dokumenty po dokonaniu odpowiedniej kwalifikacji do ksiag - dekretacji zostajq
wprowadzone do ksigg rachunkowych jako dowody ksiegowe.

2.3.1. Dowod ksiegowy to jeden lub kilka dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych operacje
gospodarczg, ktéra ma wpltyw na zasoby majatkowe jednostki. Zgodnie z art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci dowody ksiegowe bedace podstawa zapisow w ksiegach sg tzw.
dowodami zrodtowymi. Cechy dowodu zrédtowego to:

a) czytelna posta¢ zgodna z trescig odpowiednich dowoddw ksiegowych,
mozliwe jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie,

b) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetwarzania odnosnych
danych oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

c) dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb
zapewniajacy ich niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego
rodzaju dowoddéw ksiegowych" (art. 20, ust. 5 uor).

2.3.2. Zgodnie z artykutem 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci dowdd ksiegowy zawiera :

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

c) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzgdzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktdrej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywéw,



f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miejsca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania

2.3.3. Dowody w jezykach obcych moga by¢ ujete w ksiegach pod warunkiem, ze w

przypadku kontroli bgdZ badania biegtego rewidenta zostang przettumaczone na jezyk
polski.

2.3.4. Dowody ksiegowe dzielimy na:

a) dowody wewnetrzne - sg potwierdzeniem operacji dokonanych wewnatrz fundacji.
Dowody te powinny by¢ w organizacji drukami scistego zarachowania i musza by¢
odrebnie ewidencjonowane. Dowodem wewnetrznym moze by¢ wystawiona delegacja,
whiosek o zaliczke, itp.

b) dowody zewnetrzne: obce i wtasne - dowody obce - sg to dowody dokonanych przez
organizacje zakupow, np. faktury VAT, rachunki, paragony, dowody przekazania
darowizn, wyciagi bankowe i powinny znajdowac sie w organizacji wytacznie w
oryginale. Dowody witasne - przechowujemy w organizacji w kopii, a oryginat jest
przekazywany do adresata, moga to np. by¢ potwierdzenia salda.

2.3.5. Ogdlne zasady gromadzenia dokumentdw przedstawione sg ponizej:

a) dowody kasowe - sktadajq sie na raport kasowy (RK), powinny by¢ traktowane tacznie
dla dowoddéw kasowych i raportéw kasowych,

b) dowody bankowe - sg czescig wyciggu bankowego z rachunku Organizacji ( WB) i
musza by¢ gromadzone oraz przechowywane jako jego zatgczniki,

c) dowody zakupu - nie jest ustawowo okreslone w jaki sposdb nalezy je zbiera¢, w
praktyce zbiera sie je najczesciej w nastepujacych zbiorach: dowody zakupu ustug,
dowody zakupu materiatow i towardw, faktury VAT, Rachunki, zakup $rodkow trwatych,
pozostate zakupy,

d) dowody sprzedazy - podobnie jak przy dowodach zakupu nalezy postuzyc¢ sie praktyka.
Mozemy tutaj wyroznic¢ zbiory tj: sprzedaz VAT, sprzedaz gotéwkowa, sprzedaz
towarow, sprzedaz materiatéw, sprzedaz towardw, sprzedaz pozostata,

e) dowody uzupetniajqce.

2.4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych wystawia sie kazdorazowo tzw. dowdd zastepczy, w postaci podpisanego przez
kierownika wtasciwego dziatu dowodu potwierdzajgcego przyjecie dostawy lub wykonanie
ustugi obcej na rzecz jednostki. Kazdy taki dowéd wymaga akceptacji cztonka zarzadu.

2.5. W celu zabezpieczenia danych ksiegowych oraz dokumentow stanowigcych podstawe
zapisow ksiegowych dostep do nich maja wytacznie osoby prowadzace ksiegowosc¢ oraz
zarzad organizacji.

2.6. Plan kont ksiegi gtdwnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. BILANS ORAZ RACHUNEK ZYSKOW I STRAT ORAZ OKRESLENIE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW

3.1. Bilans oraz rachunek zyskéw i strat (wynikdéw) wraz z informacjq ogdlna i informacja
uzupetniajgca do bilansu sporzadzany bedzie z uwzglednieniem uproszczonych zasad
przewidzianych dla jednostek mikro wprowadzonych ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zmianie
ustawy o rachunkowosci ( art.3 ust.1la pkt 2) na koniec kazdego roku obrotowego wedtug
stanu na dzien bilansowy, ze szczegdétowoscig okreslong w zataczniku nr 2 do niniejszej
uchwaty.

3.2. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug:

a) wycena udziatdw w innych jednostkach oraz innych inwestycjach zaliczanych do
aktywow trwatych prowadzona jest wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci,

b) wycena inwestycji krotkoterminowych prowadzona jest wedtug ceny nabycia lub
rynkowej zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

c) wycena rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych - materiatéw i towarow
prowadzona jest w cenach zakupu,

d) wycena nieodptatnie otrzymanych materiatdw i towaréw wedtug ceny sprzedazy albo
wytworzenia (w zaleznosci, ktéra jest nizsza) takiego samego lub podobnego materiatu
lub towaru.



3.3. Dozwolone jest wprowadzenie mozliwosci zwiekszenia ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia o koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych na sfinansowanie aktywow oraz
uwzglednienie zwigzanych z nim réznic kursowych (art. 28 ust 4).

3.4. Ustala sie wycene rozchodu rzeczowych sktadnikéw obrotowych wedtug metody FIFO
(pierwsze weszto, pierwsze wyszito),

3.5. Rzeczowe sktadniki aktywow - produkty nie zakonczone wycenia sie wedtug poziomu
kosztéw wytworzenia

3.6. Przychody z wykonania nie zakonczonej ustugi, w tym budowlanej, liczone sg
proporcjonalnie do stopnia jej zaawansowania tj. z udziatem kosztéw poniesionych od
dnia zwarcia umowy do dnia ustalenia przychodu w catkowitych kosztach wykonania
ustugi.

3.7. Réznica ujemna (strata) pomiedzy przychodami a kosztami, ustalona w rachunku
wynikéw zwieksza koszty w nastepnym roku obrotowym.

3.8. Rdéznica dodatnia (zysk) pomiedzy przychodami a kosztami, ustalona w rachunku
wynikéw moze powiekszy¢ decyzjg Zarzadu przychody w nastepnym roku obrotowym lub
fundusz statutowy.

4. PRZYCHODY I KOSZTY

4.1. Podstawowa dziatalnos¢ jednostki: dziatalnos¢ statutowa nieodptatna i dziatalnos¢

statutowa odptatna (np. dziatalno$¢ szkoleniowa, edukacyjna).

4.2. Pomocnicza dziatalno$¢ jednostki: dziatalno$é gospodarcza, np. dziatalno$¢ handlowa,

ustugowa, produkcyjna.

4.3. Ewidencja kosztow prowadzona jest wedtug rodzajow na kontach zespotu ,4" i

rownoczesnie wedtug typéw dziatalnosci na kontach zespotu ,5".

4.4, Rodzaje kosztow, beda dzielone na koszty zwigzane z realizacjgq zadan statutowych oraz

koszty administracyjne, wedtug nizej przedstawionych zasad.

4.4.1. Do kosztow statutowych bedg zaliczane koszty Scisle zwigzane z realizacjg konkretnych
zadan statutowych, tzw. koszty bezposrednie projektu. Moga to by¢ np. koszty promocji
projektu, druku materiatéw informacyjnych, koszty zakup materiatdéw niezbednych w
projekcie, koszty delegacji zwigzanych z projektem, wynagrodzenie koordynatora
projektu, wynagrodzenia szkoleniowcow, asystentéw projektu, itp.

4.4.2. Do kosztéw administracyjnych bedg zaliczane koszty posrednio zwigzane z
realizowanymi zadaniami statutowymi oraz koszty wystepujace niezaleznie od
prowadzonych zadan statutowych tj.: wynagrodzenie zwigzane z obstugg finansowgq
projektu, audyt projektu, czynsz i media za lokal, koszty telefonéw, materiatéw
biurowych, rowniez koszty zakupu wyposazenia, koszty prowizji bankowych, optat
pocztowych.

5. SZCZEGOLOWY SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

5.1. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujgce zasady:
a) zasade podwdjnego ksiegowania,
b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,
c) odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,
kolejng numeracje, ciggtosc liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego
powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

5.2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
a) dziennik i konta ksiegi gtéwnej, stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,
b) konta ksiag pomocniczych.

5.3. Konta ksigg pomocniczych obejmuja:
a) srodki trwate,
b) s$rodki trwate w budowie,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) inwestycje,
e) zapasy,
f) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,



g) rozrachunki publiczno-prawne,
h) rozrachunki z pracownikami,
i) pozostate rozrachunki,

j) operacje sprzedazy,

k) koszty,

I) odpisy amortyzacyjne.

5.4. Podstawe ewidencji srodkdéw trwatych stanowig dokumenty:

a) OT - przyjecie $srodka trwatego,

b) LT - likwidacja srodka trwatego,

c) PT - przekazanie $rodka trwatego.

5.4.1. Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie dla kazdego obiektu:

a) wartos¢ poczatkowgq (cene nabycia lub koszt wytworzenia),

b) identyfikacje jednostkowg (za pomoca tzw. Numeru inwentarzowego),

c) klasyfikacje jednostkowa (wedtug KST - dla potrzeb obliczenia amortyzacji i
sprawozdawczosci),

d) date przyjecia do uzytkowania, okreslenie miejsca uzytkowania i 0sob majgtkowo
odpowiedzialnych.

5.4.2. Ewidencje analityczng stanowia:
5.4.2.1. Ksigzka inwentarzowa:

a) ksigzke inwentarzowg prowadzi sie dla wszystkich srodkow trwatych wedtug ich
klasyfikacji rodzajowej,

b) zapiséw przychoddw srodkow trwatych dokonuje sie w porzadku chronologicznym,
nadajac numer inwentarzowy,

c) numer inwentarzowy nadaje sie na caty czas uzytkowania (od momentu przyjecia do
momentu likwidacji lub sprzedazy) w sposdb trwaty np. farbg na tabliczce metalowej
lub folii samoprzylepnej,

d) zapisu rozchodow dokonuje sie poprzez odpowiednie adnotacje, anulujac réwnoczesnie
dany numer inwentarzowy.

5.4.2.2. Karty analityczne:

a) z podziatem na obiekty i osoby odpowiedzialne za stan i nalezyte uzytkowanie,

b) karte analityczng zaktada sie dla kazdego srodka trwatego wpisanego do ksiegi
inwentarzowej,

C) zawiera ona:

e Numer inwentarzowy,
¢ Nazwe $rodka trwatego, grupe (KST),
¢ Opis techniczny
e Wartos$¢ poczatkowg
e Date wprowadzenia do uzytkowania (z OT),
e Miejsce uzytkowania,
e Okres uzywania,
e Zwiekszenie wartosci (ulepszenia),
e Koszty remontow,
e Przeszacowanie.
5.4.2.3. Tabela amortyzacji:

a) tabela amortyzacji, stanowigca podstawe obliczenia wysokosci odpisow
amortyzacyjnych, bedzie zaktadana na poczatku roku obrotowego w oparciu o dane
wynikajace z inwentaryzacji i kart analitycznych srodkéw trwatych,

b) tabela amortyzacji prowadzona jest wedtug:

¢ Klasyfikacji rodzajowej (KST),
e Miejsc powstania kosztow,

c) w/w urzadzenia uzgadniane sg z kontem syntetycznym co najmniej wedtug stanu na

31.12.xx kazdego roku.

5.5. Amortyzacja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych bedzie prowadzona
wedtug nizej opisanych zasad.
5.5.1. Materiaty i towary o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej nie
przekraczajacej jednostkowo kwoty 3.500 zf, odpisuje sie w miesigcu ich zakupu w
koszty dziatalnosci, ktérej majq stuzy¢, jako zuzycie materiatow. Kontrole i ewidencje



tych przedmiotow — wedtug miejsc uzytkowania i 0sob za nie odpowiedzialnych prowadzi
osoba wyznaczona przez Zarzad w ksigzce inwentarzowej.

5.5.2. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 3.500
zt odpisuje sie jednorazowo, w petnej wartosci, w koszty.

5.5.3. Srodki trwate wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej granicy 3.500,00 zt. okreslonej
dla celow PDOP sg amortyzowane w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

5.5.4. Podstawg ustalenia amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci powyzej 3500,00 zt. jest ustalony okres uzywania na pismie (OT) przez stuzby
inwestycyjne lub techniczne dla bezposrednich zakupéw

5.5.5. Metody amortyzacji - liniowa.

5.6. Srodki trwate w budowie

5.6.1. Ewidencja szczegotowa powinna umozliwia¢ skalkulowanie ceny nabycia, kosztu
wytworzenia lub ulepszenia poszczegélnych srodkow trwatych oraz poniesionych kosztéw
bez uzyskania efektu gospodarczego.

Zakup gotowych $rodkéw trwatych nie wymagajacych montazu ani remontu przed
przyjeciem do uzytkowania ewidencjonuje sie bezposrednio na koncie ,Srodki trwate".

5.6.2. Podstawe ewidencji srodkow trwatych w budowie stanowig dokumenty:

a) obce faktury i wikasne dokumenty,

b) protokdt przyjecia srodka do uzytkowania i OT.

5.6.3. Dokfadne okreslenie daty, pod ktérg w ewidencji ksiegowej dokonuje sie zmiany w
stanie i ruchu srodkéw trwatych ma istotne znaczenie dla prawidtowego ustalenia
wysokosci amortyzacji.

5.6.4 Przyjmuje sie, ze datg pod ktérg w ewidencji ksiegowej dokonuje sie zmiany w stanie i
ruchu srodkow trwatych jest:

a) w przypadku inwestycji - data zakonczenia inwestycji, tzn. protokolarnego przyjeci
srodka do uzytkowania. Jezeli przyjecie do uzytkowania nastgpito wczesniej od
przyjecia protokolarnego za date zakonczenia uwaza sie date faktycznego przyjecia
$rodka trwatego do uzytkowania,

b) w przypadku likwidacji - data zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika
jednostki, niezaleznie od tego, kiedy nastgpita fizyczna likwidacja,

c) w przypadku nieodptatnego przyjecia lub przekazania - data sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego,

d) w przypadku ujawnienia niedoboru lub nadwyzki - data ujawnienia réznicy
inwentaryzacyjnej wynikajaca z protokotu komisji,

e) w przypadku sprzedazy - data protokotu przekazania $rodka trwatego jest podstawg
dla daty faktury sprzedazy.

5.7. Dokumentacjg rozrachunkéw z kontrahentami sg faktury wtasne, obce i umowy
prowadzone z podziatem na:

a) naleznosci, zobowigzania,

b) krajowe, zagraniczne,

c) naleznosci, zobowigzania inwestycyijne,

d) zaliczki otrzymane, przekazane,

e) kaucje otrzymane, przekazane,

5.8. Dokumentacjq rozrachunkéw z pracownikami sq:
a) karty pracy,
b) umowy,
c) listy ptac,
d) imienne kartoteki wynagrodzen zapewniajace rozliczenie PDOF i uzyskanie informacji
dla celéw ZUS.

5.9. Dokumentacje potwierdzajqcq operacje sprzedazy stanowig kolejno numerowane wiasne
rachunki i inne dowody ze szczegdtowoscig niezbedng dla potrzeb PDOP i innych rozliczen.

5.10. Dokumentacje potwierdzajacq operacje zakupu bedzie prowadzona na podstawie obcych
faktur i innych dokumentéw ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny skifadnikow aktywow
i do celéw podatkowych.



5.11. Istotne koszty i skfadniki aktywdw bedg ewidencjonowane w uktadzie rodzajowym i
funkcjonalnym

5.12. Dokumentami potwierdzajgcymi operacje gotowkowe sg dokumenty KW i KP - raport
kasowy. W przypadku prowadzenia rozliczen w obcych walutach nalezy prowadzi¢ raporty
kasowe z podziatem na kasy i rodzaje walut, np. kasa i RK w PLN, kasa i RK w EURO, kasa
i RK w USD.

5.13. Zapasy, zgodnie z art. 17. ust.2 ustawy o rachunkowosci, bedg ewidencjonowane na
podstawie:

a) Pz - przyjecia do magazynu,

b) Rw - wydania z magazynu do zuzycia,

c) Wz - wydania z magazynu do sprzedazy.

5.14. Materiaty i towary beda ewidencjonowane metodami:
a) ilosciowo - wartosciowg, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje sie obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pienieznych - w ksiegowosci
b) ilosciowg obrotow i standw dla poszczegdlinych sktadnikdw w magazynie.

5.15. Wycena przychodu zapaséw bedzie prowadzona wg ceny zakupu.
5.16. Wycena rozchodu wg ceny FIFO (pierwsze weszto, pierwsze wyszto).

5.17. Wyzej wymienione zbiory i zestawienie ksigg na ekranie komputera muszg posiadac:
a) trwale i wyrazne oznaczenie nazwg jednostki,
b) nazwe ksiegi,
C) nazwe programu przetwarzajacego dane,
d) oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego (miesigc) i date sporzadzenia,
e) automatyczne ponumerowanie strony,
f) sumowanie na kolejnych stronach w sposoéb ciagty.

5.18. Okresla sie comiesieczny wymodg uzgodnienia obrotéw oraz zestawienia kont ksiegi
gtébwnej z obrotami dziennika (lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikédw czesciowych).
W programach komputerowych prowadzona jest jedna ewidencja na kontach
syntetycznych i analitycznych. Zapisy ksiegowe nanoszone sg tylko raz, od razu na
odpowiednim koncie analitycznym. Saldo oraz obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane
sg automatycznie, poprzez sumowanie obrotéw kont analitycznych.

5.19. Przygotowujac wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe, nalezy uwzglednic
nazwe pliku z jej rozszerzeniami i Sciezke dostepu sktadajacg sie najczesciej z oznaczenia
dysku twardego, nazwy katalogu, w ktérym plik jest przechowywany. Do niniejszej
uchwaty zatacza sie, jako czesc sktadowg dokumentacji (zatacznik nr 3), wykaz zbiorow
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych.

5.20. Wszelkie papiery wartoSciowe wycenia sie w cenach nabycia, z uwzglednieniem trwatej
utraty wartosci (dtugoterminowe), wzglednie nie przewyzszajacych cen rynkowych
(krétkoterminowe).

6. ZASADY INWENTARYZOWANIA SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

6.1. W organizacji sporzadza sie inwentaryzacje sktadnikdw aktywow i pasywodw, a takze nie

ujetych w ksiegach rachunkowych innych wierzytelnosci i zobowigzan warunkowych,
wedtug stanu na ostatni dzien roku rozliczeniowego.

7. ZMIANY POLITYKI (ZASAD) RACHUNKOWOSCI



7.1. Zmiany polityki rachunkowosci Fundacja dokonuje poczawszy od pierwszego dnia roku
obrotowego.

7.2. Zmiane polityki rachunkowosci Fundacja moze dokona¢ uchwatg Zarzadu. Zgodnie z art.
8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
Fundacja moze, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date
podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne przewidziane ustawa.

7.3. Zmiane polityki rachunkowosci dokonuje sie poprzez wprowadzenie aneksem zmian do
istniejgcego dokumentu jesli zakres zmian jest bardzo duzy, zmiany wprowadza sie
poprzez ustanowienie uchwatg zarzadu jednolitego tekstu.

7.4. Wprowadzenie zmian w polityce rachunkowosci wymaga uwzglednienia ich i opisania w
informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego. W sprawozdaniu finansowym za rok
obrotowy, w ktdorym wprowadzono zmiany, nalezy podac przyczyny wprowadzonych zmian
i okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finansowy organizacji. Niezbedne jest zapewnienie
porownywalnosci danych sprawozdania finansowego dotyczgcych roku poprzedzajgcego
rok obrotowy, w ktdrym dokonano zmian.

8. OKRES PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

8.1. Dowody ksiegowe sg przechowywane przez nastepujace okresy:

a) dowody kasowe czy odcinki paragonowe - co najmniej przez okres, jaki uptynie do
chwili rozliczenia os6b, ktorym powierzono sktadniki majatku objete sprzedazg
detaliczng,

b) listy ptac lub inne dowody potrzebne do ustalenia rent i emerytur (np. karty
przychoddw pracownika) - przez okres przyjety w przepisach emerytalno - rentowych,
ale nie krocej niz przez 5 lat,

c) wszelki inne dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, ksiegi rachunkowe,
sprawozdania finansowe za okresy nie konczace roku - przez 5 lat,

d) dowody ksiegowe dotyczace rozpoczetych inwestycji wieloletnich, pozyczek, kredytéw i
umoéw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym wszystkie te operacje, transakcje i postepowania
zostaty zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

e) dokumenty dotyczace rekojmi, reklamacji - 1 rok po uptywie terminu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji,

f) dokumentacja przyjetego sposobu rachunkowosci - przez okres jej waznosci plus 3 lata
po tym okresie.

8.2. Obliczanie okreséw przechowywania dokumentow rozpoczyna sie od poczatku roku
nastepujacego po roku, ktérego dane dokumenty dotycza.



Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 16 z dnia 16 lutego 2015r. w sprawie ,,ZASAD I POLITYKI
RACHUNKOWOSCI” zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Ustawy o rachunkowosci z dnia 29

wrzesnia 1994 r.(Dz.U. z 2013r. poz. 330, 613, z 2014r. poz. 768,1100.)

Sprawozdanie finansowe dla jednostek mikro

Bilans sporzadzony

na dzien (data koniec roku obrotowego)

Nazwa jednostki
Adres

Wiersz AKTYWA

Stan na koniec

roku roku
poprzedniego | biezacego

A Aktywa trwate

I Wartosci niematerialne i prawne*

Il Rzeczowe aktywa trwate, w tym srodki trwate

[l Naleznosci dtugoterminowe*

v Inwestycje dlugoterminowe*

Vv Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe*

B Aktywa obrotowe

I Zapasy rzeczowych aktywow obrotowych

Il Naleznosci krotkoterminowe

1l Inwestycje krotkoterminowe

1. | Srodki pieniezne*

2. Inne inwestycje krétkoterminowe™*

v Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe™

Aktywa razem

Wiersz PASYWA

Stan na koniec

1 2

roku roku
poprzedniego | biezacego

A Kapitat (fundusz) wiasny, w tym:

I Kapitat (fundusz) podstawowy

Il Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny*

[l Nalezne wptaty na kapitat podstawowy (wielko$¢ ujemna)

v Wynik finansowy netto za rok obrotowy*

\Y, Wynik finansowy z lat ubiegtych*

B Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania

I Zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek

Il Rezerwy na zobowigzania

1 Inne zobowigzania*

v Rozliczenia miedzyokresowe*

Pasywa razem

Data sporzadzenia

Podpisy

Pola oznaczone * to pola nieobowigzkowe, dodawane jesli dot. jednostki. Jesli dane zagadnienie nie dotyczy jednostki nalezy pole usung¢

zachowujac przy tym wiasciwg numeracje w kolumnie wiersz.




Rachunek zyskéw i strat

za okres od............ do....couennnnn.

Rachunek zyskoéw i strat na podstawie zafgcznika nr 4 ustawy o rachunkowosci dla organizacji nieprowadzgcych

dziatalno$ci gospodarczej

Kwota za rok

Kwota za rok

poprzedni biezacy
Pozycja Wyszczegélnienie

1 2 3 4
Przychody podstawowej dzialalnosci operacyjnej i zrownane z
nimi, w tym zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — wartos¢

A. dodatnia, zmniejszenie — warto$¢ ujemna)

Przychody z dziatalnosci pozytku publicznego i zréwnane z

1. nimi:

1. Przychody z nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego
Przychody z odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, w tym
zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — warto$¢ dodatnia,

2. zmniejszenie — warto$¢ ujemna)

B. Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej

. Koszty dziatalnosci pozytku publicznego

1. Koszty nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

a) Amortyzacja

b) Zuzycie materiatéw i energii

c) Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

d) Pozostate koszty

2. Koszty odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

a) Amortyzacja

b) Zuzycie materiatéw i energii

c) Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

d) Pozostate koszty
Pozostate przychody i zyski, w tym aktualizacja wartosci

E. aktywoéw

F. Pozostate koszty i straty, w tym aktualizacja wartosci aktywéw

G. Wynik finansowy netto ogétem

. Nadwyzka przychodéw nad kosztami (wartos¢ dodatnia)

Il Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna)

Data sporzgdzenia: Podpis




Informacje ogolne:

1) nazwa organizacji, siedziba i adres albo miejsce zamieszkania i adres oraz numer
we wlasciwym rejestrze sagdowym albo ewidencji,

2) wskazanie czasu trwania dziatalnos$ci jednostki, jezeli jest ograniczony,

3) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

4) wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro z
wyszczegblnieniem wybranych uproszczen,

5) wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu
kontynuowania dziatalnos$ci przez jednostke w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci oraz czy
nie istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci,

6) omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
1 pasywoOw (takze amortyzacji), pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia
sprawozdania finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo
wyboru.

Informacje uzupelniajace do bilansu:

1) kwota wszelkich zobowigzan finansowych, w tym z tytutu dtuznych instrumentow
finansowych, gwarancji i por¢czen lub zobowigzan warunkowych nieuwzglednionych w
bilansie, ze wskazaniem charakteru i formy wierzytelnos$ci zabezpieczonych rzeczowo;
wszelkie zobowigzania dotyczace emerytur oraz jednostek powigzanych lub
stowarzyszonych sg ujawniane odrebnie,

punkt umieszczany jesli dotyczy jednostki

2) kwota zaliczek i kredytow udzielonych cztonkom organéw administrujacych,
zarzadzajacych 1 nadzorujacych, ze wskazaniem oprocentowania, glownych warunkow
oraz wszelkich kwot sptaconych, odpisanych lub umorzonych, a takze zobowigzan
zaciggnietych w ich imieniu tytutem gwarancji i porgczen wszelkiego rodzaju, ze
wskazaniem kwoty ogétem dla kazdej kategorii,

punkt umieszczany jesli dotyczy jednostki
3) o udziatach (akcjach) wiasnych, w tym:
a) przyczyna nabycia udziatow (akcji) wlasnych dokonanego w roku obrotowym,
b) liczba i warto$¢ nominalna nabytych oraz zbytych w roku obrotowym udziatow
(akcji), a w przypadku braku warto$ci nominalnej, ich warto$¢ ksiegowa, jak tez
czes$¢ kapitatu podstawowego, ktorg te udziaty (akcje) reprezentuja,
c¢) w przypadku nabycia lub zbycia odptatnego, rownowartos¢ tych udziatéw (akeji),
d) liczba i warto$¢ nominalna lub, w razie braku warto$ci nominalnej, wartos¢ ksiegowa
wszystkich udzialéw (akcji) nabytych i1 zatrzymanych, jak réwniez cze$¢ kapitatu
podstawowego, ktora te udziaty (akcje) reprezentuja.
punkt umieszczany jesli dotyczy jednostki

4) uzupehiajgce dane o aktywach i pasywach

5) informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem Zrodet
6) informacje o strukturze kosztow

7) inne informacje o istotnym wptywie na sytuacj¢ finansowg organizacji

Podpisano:
Prezes Zarzadu - Mateusz Paradowski

Wiceprezes Zarzadu - Krystian Buczak
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